印花税税源信息采集及申报操作指引
（金税三期系统）

印花税税源信息采集

进入方式 
方式一：在左侧系统菜单依次选择【申报】—【财产和行为税申报】进入，如图1-1所示。方式二：在搜索栏输入“财产和行为税申报”，快速查找进入。
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图1-1 印花税申报
输入纳税人识别号，按回车键，系统自动带出纳税人基本信息。如图1-2所示。
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图1-2财产和行为税申报
税源采集

点击申报表信息表中的印花税税目右侧的税源采集（蓝色字体），进入印花税税源信息采集界面。如图1-3所示.
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图1-3税源采集
方式一：在“新增（变更）税源”栏目，选择需要采集的印花税税源所属期，申报类型选择“正常申报”(如果存在自查补报通知书，则申报类型选择“纳税人自行补正”)。在“税源信息明细”栏目，录入“应税凭证名称”、“申报期限类型”、“应税凭证数量”等信息(带*的内容为必填项，其余为选填项)。

方式二：点击印花税税源采集页面右上角“下载导入模板”，点击保存。如图1-4所示。（目前金三模板为旧税目，总局未更新前不要使用该功能）
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图1-4下载导入模板

打开印花税税源信息模板，填写采集表、实际结算信息（根据实际情况填写）、对方书立人信息表格（根据实际情况填写），录入“应税凭证名称”、“申报期限类型”、“应税凭证数量”等信息，点击保存。如图1-5所示。
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图1-5税源信息采集（目前金三模板为旧税目，总局未更新前不要使用该功能）
回到“金三系统-印花税税源信息采集”界面，点击右上角“导入”，选择填写完成的印花税税源信息表，导入文件。如图1-6所示。
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图1-6导入上传文件（目前金三模板为旧税目，总局未更新前不要使用该功能）
导入完成，可以在系统界面查看导入的印花税明细信息，如图1-7所示。
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图1-7成功导入界面

【应税凭证名称】：填写应税凭证的具体名称。若保存时该项为空，系统自动填写本行税目名称。

【申报期限类型】：填写应税凭证申报期限类型，按期申报或按次申报。

【应税凭证数量】：逐份填写应税凭证时填1，合并汇总填写合并应税凭证的数量。

【税目】：必填，可填写项目包括：借款合同、融资租赁合同、买卖合同、承揽合同、建设工程合同、运输合同、技术合同、租赁合同、保管合同、仓储合同、财产保险合同、产权转移书据、营业账簿。

【税款所属期起、止】：按期申报的，填写所属期起止时间，应填写具体的年、月、日；按次申报的，为应税凭证书立日期。

注意：印花税实行按季、按年或者按次申报，纳税人应当自季度、年度终了之日起十五日内申报缴纳税款；实行按次申报的，纳税人应当自纳税义务发生之日起15日内申报缴纳税款。
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图1-8税源采集细目
【计税金额】：填写应税合同、产权转移数据列明的金额（不包括列明的增值税税款）；填写应税营业账簿中实收资本（股本）和资本公积合计金额。

【实际结算日期】、【实际结算金额】:填写应税合同、产权转移书据实际结算日期、结算金额；未确定计税金额的应税合同、产权转移书据进行实际结算时填写。如图1-9所示。

点击实际结算金额后，可在弹框中增行录入多条结算日期及金额，录入完毕后点击确定，将金额求和带入采集页面的实际结算金额一栏中。当实际结算金额为多行时，实际结算日期显示为税款所属期止项的值。如图1-10所示。
注意：若选择录入实际结算金额时（金额大于0），系统自动将实际结算金额求和，并带入计税金额中，此时计税金额不可修改。如果未录入结算金额（金额为0），则计税金额允许录入。
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图1-9计税金额、实际结算金额
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图1-10实际结算日期及金额
【税率】：系统按照《中华人民共和国印花税法》规定，根据税目及相应品目配置对应的适用税率。注意：产权转移书据不同子目适用不同的税率。

【应纳税额】：填完信息后系统自动生成。

【减免性质代码和项目名称】：有减免税情况的，必填。按照税务局机关最新制发的减免税政策代码表中最细项减免性质代码填写。减免税额一栏内容会在填写完减免信息后，系统自带生成。

【对方书立人信息】：根据“应税凭证数量”填写。当“应税凭证数量”大于1时，对应行的对方书立人信息一栏，置灰，不需填写；当“应税凭证数量”小于等于1时，可录入对方书立人信息，点击后，弹框可增行录入多条信息，录入完毕点击确定，则返回采集界面，对方书立人信息一栏出现“更多信息”。
[image: image11.png]x

e TERTE. X CUEBHE.
QsmExgwE P &s LS\ TESAEE © ) ssemE® i
~ g EReE -
SEe 7 (ERS) |
wREREE v
FABIAS
SABIAS
AL+ AeSSSSESLER « HReS  STeEEE  sEeEes « mm B REME GE AR BATSIS ASIAR |
2022.07-08 12000000 000050 000
2022:09-30 4000000 2022:09-30 4000000 000100 2000
2022-0708 010000 -
10000 000
9 i '
BE W B @ Tom FE AR [

ST20% H32





图1-11书立人信息
采集信息确认无误后点击保存，提示保存成功后，点击跳转申报，可跳转到财产和行为税纳税申报界面。如图:1-12所示。[image: image12.png]x
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图1-12 跳转申报

印花税纳税申报

勾选需申报的印花税税源信息，点击税种右侧的“选择未申报税源”，系统弹出“税源选择”界面，勾选将要申报的税源。如果不选择，则默认申报全部税源。点击“下一步”进入申报界面。如图2-1所示。
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图2-1申报确认

如果没有采集税源信息，则系统提示“所选申报表当前无可选择税源，请检查属期是否已申报或未采集税源信息！”如图2-2所示。
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图2-2未采集税源信息时系统提示

进入申报界面，系统根据已填写的税源信息生成纳税申报表，点击“预览申报明细”可以预览申报明细信息，如图2-3所示。
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图2-3 预览申报明细界面
核实申报信息，确认无误后，点击界面中的“保存”。如图2-4所示。
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图2-4 保存申报
保存成功后印花税即申报成功，系统提示是否进行征收开票，如图2-5所示。
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图2-5 是否调用征收开票
点击【是】跳转到征收开票页面，在一般征收开票页面，选择待征收税（费）信息，选择税（费）缴纳方式，依次点击确认、开票。如图2-6所示。
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图2-6 确认、开票

点击扣款，如图2-7所示。
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图2-7 扣款界面

扣款结束后，点击转开“转开全部（完税证明）”，打印完税证明，关闭对话框，结束流程。如图2-8所示。
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图2-8转开完税证明
